
Rechtsanwaltskammer Kassel  
 

- Körperschaft des öffentlichen Rechts - 
 

Abschlussprüfung Winter 2023/2024 

 

 

 
Ausbildungsberuf:     Rechtsanwaltsfachangestellter/Rechtsanwaltsfachangestellte 
                               Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter/Rechtsanwalts-  
                               und Notarfachangestellte 
 
Prüfungsfach:         Geschäfts- und Leistungsprozesse 
 
Dauer:   60 Minuten                                             
Hilfsmittel:   Taschenrechner 

Prüf.-Nr.: ________              
Erreichbare Punkte:   100                       (keinen Namen) 
 

 
Dieser Aufgabensatz umfasst  6   Seiten. Bitte Vollständigkeit überprüfen!! 

 
 

Rechenweg muss jederzeit erkennbar sein! 
 

1. Aufgabe          (12 Punkte) 
 
Nach dem hohen Arbeitsanfall zum Jahresende in der Kanzlei Müller & Partner, verteilt 
Rechtsanwalt Müller für diese Leistung an seine festangestellten Mitarbeiter*innen eine 
Prämie in Höhe von 1.679,00 €. Die Aufteilung erfolgt nach den geleisteten Überstunden, 
wobei folgende Überstunden bei den Mitarbeiter*innen angefallen sind: 
Frau Müller: 42 
Herr Kleinert: 30 
Frau Schneider: 32 
Herr Fillmer: 14  
Frau Ludwig: 28 
 
Welchen Euro-Betrag erhält jede(r) Mitarbeiter*in ausgezahlt? 
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2. Aufgabe          (13 Punkte) 
 
Rechtsanwalt Müller nahm für die Zeit vom 15. Juli bis 28. September 2023 ein Darlehen zu 
einem Zinssatz von 7,5 % auf. Bei der Rückzahlung des Darlehens zahlte er 250,00 € 
Zinsen. 

a) Für wie viel Tage wurde das Darlehen aufgenommen? 
b) Wie viel Euro betrug das Darlehen? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Aufgabe           (11 Punkte) 
 
20 Schreibkräfte einer Großkanzlei brauchen für einen bestimmten Auftrag 15 Tage zu je 8 
Stunden. 
Wie viele Schreibkräfte müssten noch hinzugezogen werden, wenn der Auftrag in 10 Tagen 
fertig sein soll, die tägliche Arbeitszeit jedoch nicht erhöht werden kann? 
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4. Aufgabe           (14 Punkte) 
 
Die veranschlagten Renovierungskosten für die Kanzleiräume wurden um 1.092,25 € 
überschritten. Das sind 8,5 % über dem Kostenvoranschlag. 

a) Berechnen Sie die Höhe des ursprünglichen Kostenvoranschlags! 
b) Wie viel Euro kosteten die Renovierungsarbeiten tatsächlich? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. Aufgabe          (9 Punkte) 
 
Entscheiden Sie, ob die folgenden Bilanzgleichungen richtig oder falsch sind und geben Sie 
gegebenenfalls die richtige Bilanzgleichung an! 
 
Bilanzgleichung richtig / 

falsch  
Ggf. richtige Lösung (Bilanzgleichung) 

Anlagevermögen + Umlaufvermögen = 
Summe des Vermögens 

  

Summe des Kapitals – Eigenkapital = 
Summe der Passiva 

  

Summe des Vermögens – 
Anlagevermögen = Umlaufvermögen 

  

Summe des Vermögens = Summe 
Aktiva 

  

Summe der Passiva – Fremdkapital = 
Summe des Vermögens 

  

Eigenkapital + Fremdkapital = Summe 
Aktiva 
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6. Aufgabe           (14 Punkte) 
 
Im Monat Oktober 2023 waren in der Kanzlei Müller & Partner folgende Bargeldbewegungen 
aufzuzeichnen. 
 
Datum Geschäftsfall Betrag 
01.10. Anfangsbestand 765,89 € 
11.10. Barauslagen Fahrtkosten; Beleg 1   15,50 € 
12.10. Honorarzahlung „Vereinsregistereintrag“, Beleg 2 132,78 € 
15.10. Barabhebung von der Bank, Beleg 3 400,00 € 
20.10. Gerichtskostenvorschuss, Beleg 4   33,00 € 
23.10. Bargeldeingang – Erstattung Gerichtskosten Maier, Beleg 5 199,00 € 
25.10. Honorarzahlung von Mandant Bobenfeld, Beleg 6 610,00 € 
26.10. Privatentnahme des Rechtsanwalts, Beleg 7   98,00 € 
28.10. Barkauf von Papier, Beleg 8   43,25 € 
29.10 Bareinzahlung auf Postbankkonto, Beleg 9 250,00 € 
 
Führen Sie das Kassenbuch für den Monat Oktober. 
 
 
Kassenbuch        Monat Oktober 2023 
 
Datum Beleg Geschäftsfall  Einnahmen Ausgaben 

01.10 

11.10. 

12.10. 

15.10. 

20.10. 

23.10. 

25.10. 

26.10. 

28.10. 

29.10. 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

 

AB 

Barauslagen 

Honorarzahlung 

Barabhebung 

Gerichtskostenvorschuss  

Bargeldeingang 

Honorarzahlung 

Privatentnahme 

Barkauf 

Bareinzahlung 

 

 

  

 

 
 
 

    

 
 
(je 1 Punkt für Zuordnung zu Einnahmen oder Ausgaben und 4 Punkte für Endbestand + 
Summenbildung)  
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7. Aufgabe          (27 Punkte) 
 
Geben Sie zu den folgenden Geschäftsfällen die Buchungssätze für die Kanzlei Müller & 
Partner an!            
 
 

a) Rechtsanwalt Müller erhält für seine Tätigkeit Honorar auf dem Bankkonto: 520,00 € 
zuzüglich 19 % Umsatzsteuer. (4 Punkte) 

 
b) Mandant Kleinert zahlt Gebühren per Banküberweisung an die Rechtsanwaltskanzlei 

Müller & Partner: 876,00 €, inkl. 19 % Umsatzsteuer. (4 Punkte) 
 

c) Rechtsanwalt Müller zahlt dem Mandanten Steinert zu viel gezahltes Honorar durch 
Postbanküberweisung zurück: 143,00 € brutto. (4 Punkte) 

 
d) Für mehrere Gesetzesbücher wird das Postbankkonto der Kanzlei Müller & Partner 

mit Gebühren belastet. Rechnungsbetrag: 321,78 €.  (4 Punkte) 
 

e) Bankgutschrift für Fremdgeld zur Weiterleitung an unseren Mandanten: 2.000,00 €. (2 
Punkte) 

 
f) Der Gegner im Fall Maler ./. Glimm überweist an die Rechtsanwaltskanzlei Müller & 

Partner 6.156,50 € auf ein Anderkonto. Darin enthalten sind der Forderungsbetrag 
von 4.500,00 € sowie 1.656,50 € Honorar einschließlich 19 % Umsatzsteuer. (5 
Punkte) 
 

g) Die nicht für den Mandanten bestimmten Beträge (zu f) werden auf das Bankkonto 
umgebucht. (2 Punkte) 

 
h) Rechtsanwalt Müller überweist den für seinen Mandanten bestimmen Betrag per 

Banküberweisung (zu f). (2 Punkte) 
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